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CHECKLIST

Checklist do empadronamiento (cadastro na
prefeitura)

Mini-guia do Padrén: enderego real, documentos de Madrid, Barcelona e Valéncia, cita, volante
versus certificado e o que atualizar ao mudar.

Marque no papel. O progresso do site fica s6 no navegador; este PDF é a copia para levar.

D PASSO 1

Ter um endereco real para declarar

Empadronamiento é o cadastro de morador no Padrén municipal (o registro da prefeitura). A lei pede
residéncia habitual no municipio — ndo reserva de turista. Hotel de uma noite, Airbnb de fim de
semana e contrato de temporada quase nunca passam: Madrid e Valéncia tratam contrato turistico
ou de residéncia ndo habitual como caso em que a prefeitura pode exigir papel extra ou recusar.
Hotel, residéncia estudantil ou similar sé entra se for estabelecimento coletivo e o responsavel assinar
autorizagdo com dados, firma e carimbo (em Valéncia, sé se o sitio ja constar como coletivo no
Padrdn). Ndo pague para “entrar” no cadastro da casa de um desconhecido: se a prefeitura comprovar
que vocé ndo mora ali, o alta cai e banco, cartdo de residéncia (TIE) e posto de satide voltam a estaca
zero. Peca no contrato de aluguel autorizagdo expressa para se cadastrar.

Checklist de aluguel: https://minhaespanha.com.br/guias/aluguel-na-pratica#checklist-aluguel

Guia de aluguel na pratica: https://minhaespanha.com.br/guias/aluguel-na-pratica

D PASSO 2

Ler o procedimento do seu municipio

Cada prefeitura muda documentos, prazo do contrato e se da para fazer online. Ndo copie a

lista de outra cidade. Madrid: sede eletronica, assistente de documentagao e alta presencial com
cita obrigatéria nas oficinas Linea Madrid. Barcelona: tramite gratuito; com certificado digital a
confirmacéo costuma chegar por e-mail em cerca de 7 dias naturais se os papéis estiverem certos;
presencial é na OAC (Oficina de Atencién Ciudadana, o balcao da prefeitura). Valéncia: alta e mudanca
nasede (procedimento PA.GP.11); todos os tramites de Padron sdo gratuitos. Ndo precisa de residéncia
“regular” para se inscrever: precisa de residéncia habitual e do que a sua cidade listar. Se vocé

mora em outro municipio da drea metropolitana (Hospitalet, Méstoles, Torrent), use o site daquela
prefeitura, ndo o da capital.

Madrid — Padrén (sede):

https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=3e3debb-

41f6€2410VgnVCM2000000c205a0aRCRD&vgnextchannel=18d637¢190180210VgnVCM100000c90da8cORCRD

Barcelona — empadronamiento: https://ajuntament.barcelona.cat/novaciutadania/es/empadronamiento

Barcelona — alta no padrd: https://www.barcelona.cat/internationalwelcome/es/tramite/alta-en-el-padron-de-habitante-

s-de-barcelona

https://minhaespanha.com.br/guias/primeiros-30-dias#checklist-empadronamiento


https://minhaespanha.com.br/guias/aluguel-na-pratica#checklist-aluguel
https://minhaespanha.com.br/guias/aluguel-na-pratica
https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextoid=3e3debb41f6e2410VgnVCM2000000c205a0aRCRD&vgnextchannel=18d637c190180210VgnVCM100000c90da8c0RCRD
https://ajuntament.barcelona.cat/novaciutadania/es/empadronamiento
https://www.barcelona.cat/internationalwelcome/es/tramite/alta-en-el-padron-de-habitantes-de-barcelona
https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/PA.GP.11?lang=1

Minha Espanha minhaespanha.com.br

Valéncia — alta e mudanca: https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/PA.GP.11?lang=1

Guia dos primeiros 30 dias: https://minhaespanha.com.br/guias/primeiros-30-dias

D PASSO 3

Marcar a cita (horario) se a prefeitura exigir

Cita previa é o horario marcado. Salve o comprovante (PDF ou print datado). Madrid: alta e mudancga
pedem cita obrigatéria; o nome no agendamento ¢é o do adulto que vai comparecer; vale 1 cita por
pessoa a cada 30 dias e s6 um domicilio por horario; marque em madrid.es/citaprevia (categoria
Padré6n - altas, baixas e mudanca) ou ligue 010 de Madrid / 91 480 00 10 de fora. Ndo aposte em fila
sem hora em capital. Barcelona: presencial s6 com cita na OAC; da para iniciar pelo 010 (cataldo,
castelhano, inglés e francés) ou online com certificado. Valéncia: peca cita no site ou no 010 / 96 310
00 10/96 208 11 04 (1 cita por pessoa, salvo unidade familiar); se ndo houver vaga, a prefeitura indica
ir sem hora a Oficina do Padrén (entrada por Periodista Azzati) ou a OAC Tabacalera (Amadeo de
Saboya, 11), ou protocolar na sede com certificado digital.

Madrid — cita previa: https://www.madrid.es/citaprevia

Madrid — Padrén com cita:

https://www.madrid.es/portales/munimadrid/es/Tramites-de-Padron-y-censo-electoral-con-cita-previa/?vgnextchannel-

=0c1290aaaeb30810VgnVCM1000001d4a900aRCRD&vgnextoid=3da7968042610810VgnVCM1000001d4a900aRCRD

Valéncia — cita previa: https://www.valencia.es/cas/tramites/cita-previa/-/content/cita-previa-2020?uid=A932EB62-

4113849BC1258561003D4BF5

D PASSO 4

Separar identificacao

Leve original e c6pia. Brasileiro sem cartdo espanhol: passaporte em vigor (as vezes pedem também
as paginas com carimbo de entrada). NIE (Numero de Identidad de Extranjero, o nimero fiscal) ou
TIE (Tarjeta de Identidad de Extranjero, o cartdo de residéncia) s6 se vocé ja tiver — o cadastro nédo
exige residéncia regular. Comunitario: documento de identidade do pais, passaporte ou cartdo de
residéncia; se levar so o certificado verde de registro de cidaddo da Unido, anexe o passaporte ou

o RG do pais. Documento vencido cai. Papel ptublico de fora da UE precisa de apostila; traducao
jurada se ndo estiver em espanhol (em Barcelona, também cataldo; em Valéncia, também valenciano).
Presencial: originais em papel.

Checklist do NIE: https://minhaespanha.com.br/guias/nie-primeiros-tramites#checklist-nie

Checklist da TIE: https://minhaespanha.com.br/guias/nie-primeiros-tramites#checklist-tie-residencia

D PASSO 5

Separar comprovante de moradia

O que vale em uma capital pode cair na outra. Madrid: contrato de aluguel de moradia ou quarto
em vigor, assinado por todos os que figuram nele, duracdo minima de 6 meses e referéncia cadastral

https://minhaespanha.com.br/guias/primeiros-30-dias#checklist-empadronamiento
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(catastral); se o contrato for prorrogado ou assinado por meio eletronico, leve também o tltimo recibo
do aluguel (arrendador, inquilino, periodo e endereco). Barcelona: contrato vigente com duracdo
minima de 3 meses ou prorroga explicita acima desse prazo; em contrato vencido mas prorrogado,
indefinido ou digitalizado, some o ultimo recibo (2 meses) ou fatura de luz, agua ou gas no nome do
inquilino (3 meses) — conta de telefone ou internet ndo serve. Valéncia: contrato de mais de 6 meses
(renovacdo més a més ndo conta), referéncia cadastral e tltimo recibo ou transferéncia dos tltimos 2
meses; em quarto, o contrato precisa dizer quantos quartos a casa tem e qual € o seu. Se o seu nome
ndo estd no contrato: autorizacdo expressa de quem tem o uso (dono ou inquilino titular) + cépia do
documento dessa pessoa. Em Valéncia, casa alugada de terceiro pede autorizacao do inquilino e do
proprietario. A autorizagdo tem prazo curto: em Valéncia vale 1 més a partir da data do papel; em
Barcelona, leia a folha do tramite (a sede fala em 3 meses para a delegacdo online).

Madrid — folha padronal (PDF): https://sede.madrid.es/UnidadesDescentralizadas/UDCEstadistica/TramitesMunicipal-

es/Ficheros/Hoja padronal.pdf

Barcelona — alta (sede): https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/APPS/portaltramits/es/ciudadano/descripc-

i0/T135i/PTCIU.html

Valéncia — documentos da alta: https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/PA.GP.11?lang=1

D PASSO 6

Preencher a ficha local (hoja padronal)

Nome e apelidos iguais ao passaporte, sem rasura. Madrid: baixe a hoja padronal, preencha em
maiusculas e peca assinatura manuscrita de todos os maiores de idade que vdo se cadastrar; some

a declaracion responsable (pode assinar quem comparece ou qualquer maior que assinou a folha).
Barcelona: o formulario sai na Oficina Virtual de Tramites (com certificado) ou na OAC no dia da cita;
pelo 010 a prefeitura manda a folha pelo correio ao enderego do alta — vocé devolve assinada em até
1 més. Valéncia: use os impressos da sede (autorizacao em moradia alheia, delegacdo, modelos de
menor). Nao baixe ficha de blog.

Madrid — hoja padronal (PDF): https://sede.madrid.es/UnidadesDescentralizadas/UDCEstadistica/TramitesMunicipal-

es/Ficheros/Hoja_padronal.pdf

Madrid — declaracién responsable (PDF): https://sede.madrid.es/UnidadesDescentralizadas/UDCEstadistica/TramitesM-

unicipales/Ficheros/FORMULARIODECLARACIONRESPONSABLE.pdf

D PASSO 7

Pedir volante e saber quando precisa do certificado

Volante (ou volante de residéncia) é a folha informativa: em Barcelona sai no ato na OAC (até 2 vias) e,
no online, depois do e-mail de confirmacao. Certificado de empadronamiento é o documento publico
que prova residéncia e domicilio habitual (art. 16 da Lei 7/1985); o INE diz que o certificado acredita
e o volante informa — nenhum dos dois tem validade geral impressa. Madrid: o certificado é gratuito
e, no presencial, pode sair na mesma cita da alta; depois, sem cita na maioria das oficinas Linea

Madrid, pelo 010 (correio em cerca de 15 dias uteis) ou na hora com Cl@ve. Valéncia: emissdo de

certificado também é gratuita (sede, 010 ou presencial). Banco, posto de satide e TIE costumam pedir
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papel recente — muitos falam em 3 meses; isso é exigéncia do 6rgdo, ndo caducidade do Padrén. Se

o balcdo s6 entregar justificante de protocolo, acompanhe o alta na pasta cidada.

Madrid — certificado (gratuito):

https://sede.madrid.es/portal/site/tramites/menuitem.62876cb64654a55e2dbd7003a8a409a0/?vgnextchannel=538-

8a38813180210VgnVCM100000c90da8cORCRD&vgnextfmt=default&vgnextoid=23ccdd9d6baed010VgnVCM2000000c-
20520aRCRD

INE — instrucBes do Padrén (2020): https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2020-4784

D PASSO 8

Digitalizar e arquivar

Foto nitida no mesmo dia e PDF na pasta com passaporte, contrato e cita. O cadastro no Padron
continua; o que “vence” é a paciéncia do banco, do posto de satide ou da policia se o papel estiver
velho. Tire outro volante ou certificado quando pedirem recente — em Madrid e Valéncia a 2 via do
certificado é gratuita. Ndo entregue o Unico original se puder levar copia: alguns balcoes ficam com
uma via.

Guia de salide nos primeiros meses: https://minhaespanha.com.br/guias/saude-primeiros-meses

D PASSO 9

Refazer se mudar de endereco

O cadastro ndo se atualiza sozinho. Hotel - quarto ou casa nova: faga mudanga de domicilio (mesmo
municipio) ou alta no municipio novo. Sem isso quebram o abono pessoal de transporte em Madrid,
o centro de saude da zona e a correspondéncia da TIE. Comunique também o domicilio habitual a
comisaria da policia do lugar onde vocé mora, no maximo 1 més depois (art. 213 do RD 1155/2024),
com volante ou certificado recente — sendo a imigragdo manda carta no enderego velho. Domicilio
fiscal da Receita é outro cadastro: atualize na sede da Agéncia Tributaria se for o caso.

RD 1155/2024, art. 213: https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2024-24099#a213

Receita — mudanca de domicilio fiscal: https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/censos-nif-domicilio-fiscal/domicilio-

-ciudadanos/comunicar-cambio-domicilio-fiscal.html

D PASSO 10

Anotar a renovacgao de 2 anos se for o seu caso

Estrangeiro de fora da UE sem autorizacdo de residéncia de longa duracio precisa renovar o cadastro
a cada 2 anos (art. 16 da Lei 7/1985). Se ndo renovar, a prefeitura pode dar baixa por caducidade

sem ouvir vocé. A renovacao ratifica que vocé continua no mesmo municipio e no mesmo endereco.
Madrid tem cita especifica de renovagao/confirmacao de pessoas estrangeiras (leve a carta da
prefeitura e o documento original). Valéncia: trimite na sede e, sem hora, nas mesmas oficinas do
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Padro6n. Barcelona: ndo comunitario sem longa duragdo, 2 anos; comunitario com certificado de
registro da Unido, a folha municipal fala em confirmar a cada 5 anos (sem esse certificado, 2 anos).
Anote a data no calendario no dia do alta.

Lei 7/1985, art. 16 (renovacdo): https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1985-5392#a16

Barcelona — vigéncia do padré: https://www.barcelona.cat/internationalwelcome/es/tramite/alta-en-el-padron-de-h-

abitantes-de-barcelona
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